Guatemala de la Asuncidn,
30 de Octubre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y Ia Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades correspondientes al mes de Octubre de 2015, segin contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 217-2015, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 35-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A nimero 104.

Actividades Realizadas:

a. Apoyo en el cumplimiento de los objetivos de la seccién de compras

b. Asesoria en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a
la seccién.

c. Asesoria a eventos especiales relacionados con el analisis y la discusidn de
problemas competentes a la seccion.

d. Asesorfa en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a
la seccidn y se informd al jefe de la seccion de compras el estatus de los
mismos para la toma de decisiones.

e. Se atendid consultas internas y externas de competencia a la seccién de
compras.

f. Serindid informes que fueron solicitados por el jefe de compras, en
referencia a los avances y pendientes de la agenda planificada.



Resultados Obtenidos

1. Se atendieron llamadas y visitas de compafieros que solicitaban informacién sobre el
seguimiento de solicitudes presentadas al departamento de compras, donde pedian
apoyo para diferentes actividades, logrando que quedaran satisfechos.

2. Se dio seguimiento a las solicitudes de servicios para las siguientes actividades:
“Deporte, Recreacion y Desarrollo Humano”, “Re-Crea Mas”, “Convivencia y
Recreacién Familiar”, “Festival de Arte Urbano”, “Reconocimiento a Mario Chang y
Concierto de la Orquesta Sinfénica”, “Dia Civico”, asi como divulgaciones para dar a
conocer la imagen Institucional del Viceministerio, las cuales fueron emitidas por las
diferentes dreas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

3. Se realizd la gestién para que las jefaturas adjudicaran los servicios de: alimentacién.

4. Se conformaron expedientes de los proveedores que apoyaron en las actividades
realizadas durante este mes.

5. Se present6 a la jefatura de compras, informes de resultados y comparaciones sobre
cotizaciones realizadas.
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